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मलू कोͧशका ͪव£ान एवं पुनयȾजी औषͬध सèंथान (ǒĦक- इनèटेम ) 
Institute for Stem Cell Science and Regenerative Medicine (BRIC-inStem)  

(जवै Ĥौɮयोͬगकȧ अनुसधंान और नवाचार पǐरषद, जवै Ĥौɮयोͬगकȧ ͪवभाग, ͪव£ान और Ĥौɮयोͬगकȧ मğंालय, 

भारत सरकार के तहत एक èवायƣ सèंथान) 
(An AI under Biotechnology Research and Innovation Council, Department of Biotechnology, 

Ministry of Science and Technology, Govt. of India) 
जीकेवीके कɇ पस, बेãलारȣ रोड, बɇगलोर-560065/GKVK Campus, Bellary Road, Bangalore-560065 

 
ͪव£ापन सÉंया/Advertisement No. inStem/Temp (GF)/03/2025 

 
भारत सरकार के ͪव£ान और Ĥौɮयोͬगकȧ मğंालय के जवै Ĥौɮयोͬगकȧ ͪवभाग के जवै Ĥौɮयोͬगकȧ अनसुधंान और 
नवाचार पǐरषद के तहत एक èवायƣ सèंथान, मलू कोͧशका ͪव£ान एवं पनुयȾजी औषͬध सèंथान ( inStem , 

www.instem.res.in), योÊय और इÍछुक उàमीदवारɉ से गेɪस फाउंडशेन ɮवारा ͪवƣ पोͪषत पǐरयोजना के तहत 

Ǔनàनͧलͨखत संͪ वदा पदɉ के ͧलए पाğ और इÍछुक उàमीदवारɉ से ऑनलाइन आवेदन आमǒंğत करता है। / The 
Institute for Stem Cell Science and Regenerative Medicine (inStem, www.instem.res.in), an 
Autonomous Institute under Biotechnology Research and Innovation Council, the Department of 
Biotechnology, Ministry of Science and Technology, Government of India, invites online 
applications from eligible and interested candidates for the following contractual positions under 
a project funded by the Gates Foundation.  
  

पद एवं � य ु सीमा 
/Position and Age 
Limit  

पदɉ कȧ 
सÉंया /No. 
of posts 

योÊयताएँ एवं अनुभव / Qualifications & 
Experience 

माͧसक समेͩकत 

पाǐरĮͧमक/Monthly 
Consolidated 
Remuneration 

पǐरयोजना सͬचवालय 
सहायक / Project 
Secretariat  
Assistant 
 
� यु सीमा/Age 

Limit- 35 वष[/Years 

एक /One 
(1) 
 

� वæयक योÊयता एवं अनुभव/Essential 
Qualifications & Experience : 
1. माÛयता ĤाÜत 
ͪवæवͪवɮयालय/सèंथान से 
èनातकोƣर/Ûयूनतम 60% अकंɉ के साथ 
èनातक तथा Ĥशासन (सͬचवीय कायɟ) मɅ 
Ûयूनतम तीन वष[ का अनुभव।/ 
Postgraduate/ Graduate from a 
recognized University/ Institute with 
an aggregate of 60% marks with a 
minimum of three of experience in 
Administration (Secretarial duties) 

₹ 50,000/- to 
70,000/- p/m 
based on 
experience 
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पस[नल कंÜयटूर और एिÜलकेशन के उपयोग 

का £ान/Knowledge of the use of 
personal computers  
 
वांछनीय योÊयता एवं अनभुव/ Desirable 
Qualifications & Experience 
 
1. अĒेंजी मɅ अÍछे सचंार और ĤाǾपण 

कौशल को Ĥाथͧमकता दȣ जाएगी।/Good 
Communication and drafting skills in 
English.  
2. ͩकसी ĤǓतिçठत शै¢ͨणक और/या 
अनुसधंान वातावरण मɅ समान सेटअप मɅ 
ĤशासǓनक ¢ेğ मɅ कàÜयूटरȣकृत/नेटवक[  
वातावरण मɅ 3-4 वष[ का अनुभव/3-4 years 
of experience in 
computerized/networked 
environment in the areas of 
Administration in a similar set up in a 
reputed academic and/or research 
environment.  

  
काय[काल/Tenure: Ĥारंͧभक ǓनयुिÈत Êयारह (11) महȣने कȧ अवͬध के ͧलए होगी िजसे उàमीदवार के Ĥदश[न 

और पǐरयोजना कȧ आवæयकता के आधार पर उͬचत अवͬध के ͧलए आगे बढ़ाया जा सकता है।।/The initial 
engagement will be for a period of eleven (11) months which may be extended further for an 
appropriate period(s) depending on the performance of the candidate and requirement of the 
project.  
   

� वेदन का तरȣका/ Mode of Applications: केवल ऑनलाइन आवेदन èवीकार ͩकए जाएंगे। ͩकसी अÛय 

माÚयम से ĤाÜत आवेदन èवतः हȣ खाǐरज कर Ǒदये जायɅगे।/: Only online applications will be accepted. 
Applications received through any other mode shall stand rejected automatically.   
   

� वेदन शãुक /Application Fee: शूÛय/Nil   
 
नागǐरकता/Nationality: उàमीदवार को भारत का नागǐरक होना चाǑहए।/The candidate must be a citizen 
of India.  
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ऑनलाइन � वेदन ĤाÜत करने कȧ अǓंतम Ǔतͬथ/ The Last date for receipt of ONLINE applications:  
10th October 2025   
   

� वेदन क�से करɅ/ How to apply:: इÍछुक उàमीदवार डीबीटȣ- इनèटेम वेबसाइट - कǐरयर - खुलȣ िèथǓत ( 

https://www.instem.res.in/jobportal/ ) पर लॉग इन कर सकते हɇ।  Interested candidates may log into 
the inStem website – Careers – Open positions (https://www.instem.res.in/jobportal/)   
   

चयन ĤͩĐया/Selection process: चयन ĤͩĐया मɅ ͧलͨखत परȣ¢ा और कौशल परȣ¢ण शाͧमल हɉगे। केवल 

ͧलͨखत परȣ¢ा मɅ शॉट[ͧलèट ͩकए गए लोगɉ को हȣ कौशल परȣ¢ण मɅ भाग लेने के ͧलए बलुाया जाएगा। ͧलͨखत 

परȣ¢ा और कौशल परȣ¢ण मɅ उƣीण[ होने वालɉ का चयन योÊयता के अनुसार ͩकया जाएगा।/ The Selection 
process shall involve a Written Test and Skill Tests. Those shortlisted in the written test only will 
be called to attend the Skill Tests. Those who qualify in the Written Test and Skill tests will be 
selected as per merit.  
 
सामाÛय पǐरिèथǓतयां/General Conditions:  

   
1. अपूण[ आवेदनɉ को सरसरȣ तौर पर खाǐरज कर Ǒदया जाएगा और इस सबंंध मɅ ͩकसी भी पğाचार पर ͪवचार 
नहȣं ͩकया जाएगा।/Incomplete applications shall be summarily rejected and no correspondence in 
this regard shall be entertained. 
   
2. उàमीदवारɉ को यह सǓुनिæचत करना होगा ͩक वे ͪव£ापन मɅ Ǔनधा[ǐरत पाğता मानदंडɉ को पूरा करत े

हɇ।/Candidates must ensure that he/she fulfils the eligibility criteria as stipulated in the 
advertisement.   
3. सभी पाğता शतɏ पाğता कȧ मह×वपूण[ Ǔतͬथ यानी आवेदन ĤाÜत होने कȧ अǓंतम Ǔतͬथ के सदंभ[ मɅ Ǔनधा[ǐरत 

कȧ जाएंगी।/ All eligibility conditions will be determined with reference to the crucial date of eligibility 
i.e., the closing date of receipt of applications.   
4. उàमीदवारɉ को सलाह दȣ जाती है ͩक वे आवेदन पğ का ͪĤटंआउट अपने पास रखɅ।/Candidates are 
advised to keep a printout of the application form.   
5. यह पूरȣ तरह से गेɪस फाउंडशेन ĤोजेÈट के तहत एक अèथायी ǓनयिुÈत है, और चयǓनत ͩकसी भी 
उàमीदवार को ͩकसी भी Ǔनयͧमत पद या भͪवçय मɅ इस या ͩकसी अÛय सवंग[/पद के आधार पर उ×पÛन होने वालȣ 
सèंथान मɅ ͩ कसी ǐरिÈत के ͨ खलाफ èथाǓय×व या Ǔनयͧमतीकरण के ͩ कसी भी दावे का अͬधकार नहȣं देता है।./This 
is purely a temporary engagement under the Gates Foundation Project, and selection does not 
entitle a candidate to any claim whatsoever of permanency or regularization against any regular 
post or any vacancy arising in the future in this or any other cadre/post on the basis of this service 
in the institute.  
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6. पदधारȣ को पǐरयोजना के तहत उसके काय[काल के दौरान कोई भी कत[åय सɋपा जा सकता है और 
पǐरयोजना कȧ आवæयकताओं के अनुसार ͪवͧभÛन अनुभागɉ मɅ तैनात ͩकया जा सकता है।/ The incumbent  
may be assigned any duty during his/her tenure under the project and may be posted in different 
sections according to project requirements.  
7. इन पदɉ के ͧलए पीएफ, पɅशन, ĒेÍयुटȣ, मेͫडकल भƣा, वǐरçठता और पदोÛनǓत आǑद जसेै ͩकसी भी सेवा 
लाभ के ͧलए कोई दावा नहȣं ͩकया जा सकता है।/No claim for any service benefits like PF, Pension, 
Gratuity, Medical Allowance, Seniority & Promotion, etc. is applicable to these posts.    
8. ǓनयिुÈत पूण[काͧलक आधार पर होगी और उसे अनबुंध कȧ अवͬध के दौरान कोई अÛय काय[भार सभंालने 

कȧ अनुमǓत नहȣं दȣ जाएगी। ͩकसी भी प¢ ɮवारा ͧलͨखत मɅ एक महȣने कȧ अͬĒम सचूना देकर अनुबधं समाÜत 

ͩकया जा सकता है/The appointment will be on a full-time basis and he/she will not be permitted to 
take up any other assignment during the period of contract. The contract may be terminated by 
either party by giving one-month advance notice in writing.  
9.  पदधारȣ को समय-समय पर लाग ूइनèटेम के Ǔनयमɉ और ͪवǓनयमɉ के अनुǾप होना होगा और सèंथान 

के अनुशासन Ǔनयमɉ का पालन करना होगा, ऐसा न करने पर अनुबंध ͩकसी भी समय वापस ͧलया जा सकता 
है।/The incumbent will be required to conform to the rules and regulations of inStem in force from 
time to time and follow the discipline rules of the institute failing which the contract may be 
withdrawn at any time.  
 
10. Ûयूनतम Ǔनधा[ǐरत योÊयता और अनभुव को पूरा करने माğ से ͩकसी उàमीदवार को चयन ĤͩĐया के ͧलए 

बुलाए जाने का कोई अͬधकार नहȣं ͧमल जाएगा। ͪवͬधवत गǑठत èĐȧǓनगं कमेटȣ ɮवारा शॉट[ͧलèट ͩकए गए 

उàमीदवारɉ को हȣ चयन ĤͩĐया के ͧलए बुलाया जाएगा। इस सबंंध मɅ सèंथान का Ǔनण[य अǓंतम होगा। इस सबंंध 

मɅ कोई अतंǐरम पूछताछ पर ͪवचार नहȣं ͩकया जाएगा।/Mere fulfillment of the minimum prescribed 
qualification and experience will not vest any right on a candidate for being called for the 
selection process. Only the candidates shortlisted by a duly constituted Screening Committee 
will be called for the selection process. The decision of the institute in this regard will be final. No 
interim inquiries in this regard will be entertained.  
11. पदधारȣ सèंथान के संͪ वदा कम[चाǐरयɉ के ͧलए èवीकाय[ छुɪटȣ का हकदार होगा। न लȣ गई छुɪटȣ को आगे 

बढ़ाया या भनुाया नहȣं जा सकता।/The incumbent will be entitled to leave as admissible to the 
contractual staff of the institute. The un-availed leave cannot be carried forward or encashed. 
12. पदधारȣ के काय[काल के दौरान कोई आवास उपलÞध नहȣं कराया जाएगा/No accommodation will be 
provided during the tenure of the incumbent.    
 इस भतȸ ĤͩĐया से सबंंͬधत � गे के अपडटे/जानकारȣ केवल सèंथान कȧ वेबसाइट पर उपलÞध कराई 

जाएगी।/Further updates/ information related to this recruitment exercise shall only be 
made available on the Institute’s website.   
   
सपंक[  करɅ/Contact Us:   
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मलू कोͧशका ͪव£ान और पनुयȾजी ͬचͩक×सा सèंथान (ǒĦक - 

इनèटेम ), जीकेवीके पǐरसर, बेãलारȣ रोड, बɇगलोर – 560065/ 
Institute for Stem Cell Science and Regenerative Medicine 
(BRIC-inStem),   GKVK Campus, Bellary Road, Bangalore 
- 560065   

वेबसाइट /Website: 
www.instem.res.in   
फ़ोन /Phone: 080-61948226   

ई-मेल/E-mail: estt@instem.res.in   

   
पाğता शतɟ को पूरा करने वालȣ मǑहला उàमीदवारɉ को � वेदन करने के ͧलए Ĥो×साǑहत ͩकया जाता ह�। 
/Women candidates fulfilling the eligibility conditions are encouraged to apply. 


